
UBND QUAN GO VAp CONG HOA xX HOI CHU NGHiA VItT NAM
PHONG GIAO Dl)C vA nAo T~o DQc l~p - TV do - Hanh phuc

S6: 1434/GDBT Go Vdp, ngay 30 thong 12 nam 2020
V~ huang dfrn t6 chirc, xay dung,

van hanh trang thong tin dien tu va h~
thong thir dien tir cua don vi giao due.

Kinh gjri: Hieu tnrong cac tnrong MN, TH, THCS (cong I~p, ngoai cong lap).

Thirc hien van ban s6 4210IGDBT-TTTT ngay 16 thang 12 nam 2020
cua Sa Giao due va Dao tao v~ huong dfrn t6 clurc, xay dung, v~n hanh trang thong
tin dien tir va h~ thong thir di~n nr cua don vi giao due

Phong Giao due va Dao tao hirong dfrn t6 chirc, xay dung, v~n hanh
trang thong tin dien tir hoac cong thong tin dien tu (sau day goi t~t la website)
va h~ th6ng thu di~n tu cua demvi giao d\lc, C\lth~ nhu sau:

I. M1}.cdich:
Nh~m thong tin d~n cac dem vi nhung hu6ng dfrn C\l th~ trong vi~c t6 chuc,

xay d\Ing, v~n hanh website va h~ th6ng thu di~n tu d\Ia tren cac can cu phap IY.Tu
do, thu truemg cac dem vi co k~ ho~ch C\lth~ trong vi~c quim Iy c6ng thong tin di~n tll'
thea dung quy dinh clla nha nuac.

C6ng thong tin di~n tu clla Phong Giao d\lc va Bao t~o cac qu~n huy~n,
cac cO'sa giao d\lc Ia c6ng tich hgp thong tin va tich hgp dich V\l cong tr\Ic tuy~n,
dich V\ltf\ICtuy~n thuQc ph~m vi, lInh V\ICquim IY.

II. nBi ttrQ'ng th\fc hi~n:
Van ban nay dugc ap d\lng cho cac tru<'mgm§m non, ti~u h9c, trung h9C cO'sa

(cong I~p va ngoai cong I~p).

III. Trang thong tin di~n til' (CBng thong tin di~n til'):
1. M1}.ctieu tri~n khai:

- Bam bao 100% cac cO' sa giao d\lc m§m non, giao d\lc ph6 thong,
va cac dan vi tf\IC thuQc (bao g6m cong I~p va ngoai cong I~p) co website dang tai
d§y du thong tin thea quy dinh, ho~t dQng hi~u qua va dugc tich hgp VaGh~ th6ng
C6ng thong tin di~n tu cua Phong Giao d\lc va Bao t~o.

- Phong Giao d\lc va Bao t~o khuy~n nghi cac dem vi tri~n khai thea mo hinh
C6ng thong tin di~n tu clla Phong nh~m dam bao S\I k~t n6i, lien thong va k~ thua
thong tin cling nhu dam bao an tofm an ninh thong tin. TruOng hgp cac dem vi



tu xay dung va trien khai, website c a dan vi phai dam bao cac yeu eelu v~ mat
ky thuat va n<)i dung diroc quy dinh tai an ban nay.

2. Nguyen tic cung cip thong ti tren website:
- Thong tin cung efip tren websi phai dung voi quan diem, chu tnrong, dirong

I6i cua Dang, ehinh sach, phap Iu?t cuatNha mroc.
- Thong tin cung efip tren e ng thong tin phai tuan thu cac quy dinh

cua phap luat v~ an toan, an ninh rna ,bi mat nha mroc, sa htru tri tue va quan Iy
thong tin tren internet.

- Dang tai, trieh d~n, su dung ai thong tin tren website dan vi phai ghi ra
thong tin v~ tac gia, nguon thong tin va twin thea cac quy dinh hien hanh
cua nha mroc v~ viec khai thac thong ti .

3. Yen ciu nQidung:
- Thong tin gioi thieu v~ t6 ch c, clnrc nang, nhiem vu cua co quan quan ly

giao due va cO'sa giao d\lc va cua timg an vi tflJCthu<)c,bao g6m:
+ Thong tin v~ sO'd6, cO'cfiu t6 huc, chuc nang, nhi~m V\l,quy~n hC;ln.
+ T6m lugc qua trinh hinh than va phiit tri~n.
+ Thong tin lien h~: HQ va ten chuc V\l, di~n thoC;li,dia chi h<)p thu di~n tu

chlnh thfrc va nhi~m V\ldam nhi~m cu HinhdC;lodan vi.
- Tin tuc, SlJki~n v~ hOC;ltd<)ng cae vfin d~ lien quan thu<)c IInh VlJCquan Iy,

hOC;ltd<)ngeua cO'quan quan Iy va cO's' giao d\lc
- Cac van ban chi dC;lO,quy din c6 lien quan d~n hOC;ltd<)ngcua cO'quan quan

ly giao d\lc va cO'sa giao d\lc:
+ Hinh thue van ban, thftm quy~· ban hanh.
+ S6 ky hi~u, ngay ban hanh, hi u IlJc.
+ Trich y~u, van ban cho phep t i v~, cung cfip cong C\ltim ki~m van ban.
- Thong tin v~ thu t\lChanh chi va dich V\lcong tflJCtuy~n:
+ TC;lOchuyen m\lC "Thu Wc - i~u m~u": cung cfip thong tin v~ cac thu t\lC

hanh chlnh, dich V\l tflJc tuy~n tri;' khai tren website, dang tai cac thu t\lC,
bi~u m~u su d\lng tC;lidan vi nh~m cu g efip dely du cae thu tl,le hanh ehinh IInh VlJC
giao d\lc (dieh V\l trlJc tuy~n thi; et tuy~n delu cfip hQc, thong bao k~t qua
trve tuy~n; eae bi€u m~u, m~u dan tflJe tuy~n ... ).

+- M\lc lfiy y ki~n gop y eua ;. chue, ea nhan g6m: N<)i dung vfin d~ I~y
Y ki~n, n<)idung v~n d~ xin y ki~n, di chi, thu di~n tu ti~p nh?n y ki~n va thai hC;ln
ti~p nh?n y ki~n.
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+ Tao mot chuyen muc "Cong khai": cung cap thong tin v~ cong khai
d6i voi co sa giao due va thai han dang tin thirc hien thea quy dinh tai Thong nr
s636/2017/TT-BGDDT.

- Nien giam thong ke trong thai gian 5 nam g~n nh~t (hoac til' ngay
thanh l~p) gom s6 lieu v~ quy mo: tnrong, lap, giao vien, h9C sinh, co sa v~t chat,

- Thong tin tuyen sinh g6m k~ hoach tuyen sinh, thong bao tuyen sinh (trong
do bao gom thong tin v~ d6i tuong, chi tieu tuyen sinh, hinh thirc
tuyen sinh, di~u kien, h6 sa, thai gian, dia di~m thi), danh sach du tuyen.

- Thong tin tuyen truyen, ph6 bien, huong dfrn thuc hien phap luat,
chinh sach, che dQ.

- Thong tin kiem dinh ch~t hrong giao due, ph6 c~p giao due xoa mu chtr.
- Cac trang tai nguyen s6 (gom kho hoc lieu s6, bai gifmg E1eaming,

sach di~n tu, ph~n m~m) chia se dung chung cho can b9 quan 1y giao d\lc,
giao vien, h9C sinh tren dia ban; trang tM nguyen co duang k~t n6i thu vien
tai nguyen cua ca quan quan 1y giao d\lc, cua B9 Giao d\lc va Dao t~o
va dugc dang tai tren website cua dan vi.

- Thong tin tra cuu di~m, k~t qua cac ky thi.
- Thong tin tra cuu v~ cong tac quan 1yc~p phM van b~ng, chung chi
- Lien k~t d~n h~ th6ng quan 1y truang h9C tfl)'c tuy~n va cac h~ th6ng

khac do ca quan quan 1yho~c dan vi trien khai.
4. Yen c§n kY thn~t:

- Cac ca sa giao d\lc co nhi~m V\l phai cung c~p dia chi website
d~ Phong Giao d\lc va Dao t~o tich hgp vao h~ th6ng c6ng thong tin di~n tu chung
cua nganh t~i dia chi: https://pgdgovap.hcm.edu.vn. C6ng thong tin di~n tu cua cac
dan vi truang h9c phai lien thong vai Phong Giao d\lc va Dao t~o t~i dia chi va cac ca
sa giao d\lc trlJc thu9c.

- Ten mi~n website cua ca sa giao d\lc t6i thi~u phai bao g6m
cac thanh ph~n sau: <ten tnrO'ng><ten thanh ph&><.edn.vn>

- Tuang thich vai cac thi~t bi thong minh. Ch~y dugc tren h~ di~u hanh
ph6 bi~n nhu Android, lOS, Windows Phone.

- Su d\lng cong ngh~ phclnm~m rna ngu6n rna.
- H~ th6ng C6ng thong tin di~n tu cua dan vi phai dugc cai d~t va thi~t l~p t~i

Trung tam dfr 1i~u thanh ph6 nh~m dam bao trang thong tin di~n tu
dugc giam sat va canh bao v~ an toan an ninh thong tin.

- Th6ng nh~t su d\lng duy nh~t phong chfr Vi~t, bQ rna unicode, tieu chu~n
Vi~t Nam TCVN 6909:2001.

- C6 cong C\ltim kit~m tofm van.
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- Co tich hQ'P h~ thong RSS 0 C6ng thong tin di~n tir Nganh Giao due
va Dao tao cung cfrp.

5. Quan ly va v,n hanh:
- Thu tnrong cac co quan quan 'va co So' giao due ban hanh quyet dinh thanh

l~p Ban Bien t~p website (hoat dong eo hinh thirc kiem nhiem) phan cong 01 lanh
dao dan vi lam Truong ban, cac bien t vien va quan tri vien h~ thong.

- Thu tnrong dan vi ban hanh uy che, v~n hanh, sir dung c6ng thong tin di~n
nr, trong do can quy dinh t6i thieu cac Qi dung sau:

+ NQi dung dang tai;
+ Quy trinh c~p nhat thong tin;
+ Trach nhiem cua tirng dan vi ca nhan trong viec c~p nhat, phe duyet thong

tin hien thi tren website;
+ Quy dinh v~ trach nhiem qua . ly, van hanh ky thuat website;
+ Ch~ dQ lam viec cua thanh vi Ban Bien t~p.
- Thu tnrong dan vi phan c ng mQt bQ ph~n tn,rc thuQc lam delu moi

chiu trach nhi~m ph6i hQ'Pvo-i dan v i cung cfrP dich V\l ho~c t\l th\lc hi~n website,
dam bao website ho~t dQng 6n di ,an toan thong tin (cac kinh phi duy tri
may chu, ten mi~n, quan ly may chu, .han quy~n, t~o tai khoan, m~t kh~u, ... ). Vi~c
phan cong celnduQ'cth~ hi~n b~ng hin thuc van ban.

6. Kinh phi:
- Kinh phi th\lc hi~n tri~n ai C6ng thong tin di~n tu duQ'c can d6i

trong d\l toan chi thuOng xuyen cua co quan quan ly giao d\lc va co So' giao d\lc.
- Kinh phi chi th\lc hi~n C ~ g thong tin di~n tu cua co quan quan ly

giao d\lc va dan vi, co So' giao d\lc du. chi cho:
+ Trang thi~t bi celnthi~t cho B bien t~p;
+ Thue ch6 d~t ho~c thue may u d~t website;
+ Thi~t l~p ban deluva duy tri h th6ng website;
+ Cong tac quan tri, nhu~n but, thli lao cQng tac vien, bien t~p vien

va nhan vien khac tham gia duy trt ho. dQng cua website;
+ Muc chi duQ'cth\lc hi~n thea ac quy dinh hi~n hanh cua Nha nuO-c.

IV. Thtr di~n tii':
1. M1}C tien tri~n kbai:

Dam bao ca nhan, dan vi c ng tac trong Nganh Giao d\lC va Dao t~o
trao d6i thong tin thong qua cac h~ th6 g thu di~n tir duQ'cdinh danh C\lth~.
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2. Cuog cip, quan ly, v~o hanh va sfr dung thir di~o tir:
- Ole don vi tnrong hoc phai cong khai thu di~n tu (bao g6m cong khai tren

website) d~ tiep nhan thong tin, phan anh cua t6 chirc, ca nhan trong xii hoi.
- Thu tnrong dan vi ban hanh quy che quan ly, v~n hanh, su dung thu dien tu

g6m t6i thieu cac nQi dung sau:
+ Quy dinh ve sir dung thu dien tu trong giao dich, cong tac;
+ Quy trinh xu ly cong viec thong qua h~ thong thu dien tir (g6m

ca kiem tra, xu Iy thong tin hang ngay);

+ Quy dinh trach nhiem ca nhan trong viec quan Iy, str dung, bao mat
tai khoan thu dien nr ca nhan va don vi.

- Thu tnrong don vi phan cong can bQ dfru moi phu trach trien khai thu
di~n tu.

3. Cac ohom thO' di~n tfr cac dO'ovi co th~ sfr d1}og:
Cac h~ th6ng thu di~n tu khuy~n nghi don vi su dVng:
- H~ th6ng thu " ...@moet.edu.vo" do BQ Giao dvc va Dao t~o (Cvc Cong

ngh~ Thong tin) cung c~p mi~n phi.

- H~ th6ng thu " ...@hcm.edu.vo" do So' Giao dvc va Dao t~o (Trung tam
Thong tin va Chuang trinh Giao dvc) cung c~p mi~n phi (dinh kern huang dl1ndang
ky su dVng thu di~n tu).

- Ho~c cac dich vv cung c~p h~ th6ng thu di~n tu khac thea ten mien
" ...edu.vo" (dam bao dinh danh nguai dung va bao m~t thong tin).

Luu y: Cac ca nhan, don vi khong su dVng cac thu di~n tu nhu: Gmail, Yahoo
Mail, Hatmail, ... trong traa d6i thong tin cong vi~c.

V. TA chu-c thl!c hi~o:
1. Phoog Giao d1}cva Dao t~o:

- Phong Giaa dvc va Dao t~a lam dfru m6i tri~n khai, danh gia vi~c v~n hanh
h~ th6ng website, thu di~n tu d~n cac don vi truemg hoc tren dia ban qu~n.

- Phong Giaa dvc va Daa t~a c6 trach nhi~m tri~n khai, h6 tr9' cac dan vi thlJc
hi~n t6t h~ th6ng website, thu di~n tu dung thea cac quy dinh t~i van ban nay, dam
bao h~ th6ng v~n hanh 6n dinh, an taan thong tin; thlJc hi~n danh gia thi dua IInh VlJC
CNTT thea nam hoc va baa cao k~t qua ve So' Giao dvc va Daa t~a.

2. Cac dO'Dvi trO'Ong hQc:
+ 100% cac don vi truemg h<;>c(cong l~p va ngoai cong I~p) trlJC thuQc Phong

Giaa dvc va Daa t~a phai xay dlJllg, c~p nh~t thong tin dfry du, v~n hanh, su dVng h~
th6ng website, thu di~n tu hi~u qua va dung quy dinh thea huang dl1nt~i van ban nay.
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+- Chu dong nghien ciru, xa dung cac nQi dung, chuyen muc tuy thea
yeu du cua don vi, nang cao hieu qua uan ly, tuyen truyen cua don vi.

Phong Giao due va Dao tao d nghi Hieu tnrong cac tnrong marn non, ti~u
hoc, trung hoc co sa (cong l~p va ngo i cong lap) l~p ke hoach thuc hien nghiem tuc
van ban nay.

Trong qua trinh thuc hien neu
lien he: Ong Nguyen Xuan Trung (09

Noi nhi)n:
- Nhtr tren "d~ thirc hien";
- Luu: VT, VP.

6 thong tin cdn trao d6i hoac h6 tro, de nghi
.417.794) d~ duoc huang dfin thtrc hien.'.


